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KURSÜBERSICHT | COURSE OVERVIEW 

 

IT-ANWENDER | IT USER 

Titel/Title Sprache/Language Dauer/Duration (h) 

Computer-Grundlagen (W10) | Computer Essentials (Basic W10) DE, EN 10 

IT-Sicherheit | IT-Security DE, EN 7 

Computing DE 3 

Windows 7 Grundlagen DE 11 

Windows 10 Grundlagen | Windows 10 Basics DE, EN 11 

Word 2016 Grundlagen | Word 2016 Basics DE, EN 7 

Word 2016 Fortgeschritten| Word 2016 Advanced DE, EN 10 

Word 365|2019 Grundlagen | Word 365|2019 Basics DE, EN 7 

Word 365|2019  Fortgeschritten | Word 365|2019 Advanced DE, EN 10 

Excel 2016 Grundlagen | Excel 2016 Basics DE, EN 9 

Excel 2016 Fortgeschritten | Excel 2016 Advanced DE, EN 11 

Excel 365|2019 Grundlagen | Excel 365|2019 Basics DE, EN 9 

Excel 365|2019  Fortgeschritten | Excel 365|2019 Advanced DE, EN 11 

PowerPoint 2016 Grundlagen | PowerPoint 2016 Basics DE, EN 7 

PowerPoint 2016 Fortgeschritten | PowerPoint 2016 Advanced DE, EN 6 

PowerPoint 365|2019 Grundlagen | PowerPoint 365|2019 Basics DE, EN 7 

PowerPoint 365|2019  Fortgeschritten | PowerPoint 365|2019 
Advanced 

DE, EN 6 

Outlook 2016 Grundlagen | Outlook 2016 Basics DE, EN 7 

Outlook 2016 Fortgeschritten | Outlook 2016 Advanced DE, EN 6 

Outlook 365|2019 Grundlagen | Outlook 365|2019 Basics DE, EN 7 

Outlook 365|2019  Fortgeschritten | Outlook 365|2019 Advanced DE, EN 6 

Access 2016 Grundlagen DE 10 

Access 365|2019  Grundlagen DE 10 

OneNote Grundlagen DE 2 

MS Teams DE 1 

Windows 8 & Office 2013 Umsteiger | Windows 8 & Office 2013 
migration 

DE, EN 3 

Office 2016 Umsteiger | Office 2016 migration DE, EN 3 

Office 2013 Grundlagen (Word, Excel, PPT, Outlook) | Office 2013 
Basics 

DE, EN, RO 30 

 

 

COMPLIANCE 

Titel/Title Sprache/Language Dauer/Duration (h) 

Allgemeines Gleichbehandlungsgesetz (Führungskräfte) |  
General Equal Treatment Act (Executives) 

DE, EN 1 

Allgemeines Gleichbehandlungsgesetz (Mitarbeiter) |  
General Equal Treatment Act (Employee) 

DE, EN 1 

Betrugsbekämpfung - Aufbaumodul für Finanzdienstleister |  
Fight against fraud for financial service providers 

DE, EN 1 
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COMPLIANCE 

Titel/Title Sprache/Language Dauer/Duration (h) 

Betrugsbekämpfung - Aufbaumodul für Führungskräfte | Fight against 
fraud for executives 

DE, EN 1 

Betrugsbekämpfung – Basismodul | Fight against fraud - basic 
module 

DE, EN 1 

Code of Conduct Führungskräfte | Code of Conduct Executives DE, EN 1 

Code of Conduct Mitarbeiter DE 1 

Compliance Management im Einkauf DE 1 

Datenschutz und Informationssicherheit kompakt DE 1 

Embargos und Finanzsanktionen DE 1 

EU-Datenschutz Aufbaumodul für Führungskräfte und IT-
Verantwortliche | EU - Data Protection - for executives and IT officers 

DE 1 

EU-Datenschutz Basismodul – die Grundverordnung | EU - Data 
protection - the basic regulation 

DE, EN, PL, HU, NL 1 

Exportkontrolle und Embargos | Export Controls & Embargoes DE, EN 1 

Geldwäsche-Prävention DE 1 

Geldwäsche - Prävention für Banken und Versicherungen | 
Prevention of money laundering - For banks and insurance companies 

DE, (EN) 1 

Geldwäsche - Prävention für Güterhändler DE 1 

Home-Office: Datenschutz und Informationssicherheit | Data 
Protection and Information Security in the Home Office 

DE 0,7 

Informationssicherheit | Information Security DE, EN, PL, HU, CS 1 

Insiderhandel | Insider trading - The trade with information DE, EN 1 

Insider trading - The trade with information | Anti-trust law DE, EN 1 

Kartellrecht für Versicherer DE 1 

Korruptionsprävention | Corruption Prevention DE, EN 1 

Netz- und Informationssystemsicherheitsgesetz DE 0,5 

Social Media Guidelines  DE 0,7 

Sprungbrett Digitalisierung DE 1 

Wertpapier Compliance MiFID ll | Securities compliance - MiFID II DE, (EN) 1 

Compliance für Ärzte im Angestelltenverhältnis AT, DE 1 

Compliance für niedergelassene Ärzte AT, (DE) 1 

Compliance in der mobilen Pflege (DE ambulanten Pflege) AT, (DE) 1 

Compliance in der Pflege - Basismodul AT, (DE) 1,5 

Compliance in der Pflege - Aufbaumodul AT, (DE) 1 

 

 

HEALTH & SAFETY 

Titel/Title Sprache/Language Dauer/Duration (h) 

Arbeitssicherheit | Work safety DE, (AT), EN 1 

Arbeitssicherheit im Gesundheitsbereich – Persönliche 
Schutzausrüstung 

DE 0,5 

Arbeitssicherheit im Krankenhaus - Umgang mit Gefahrenstoffen DE 1 

Arbeitssicherheit - Sicheres Arbeiten in Geldinstituten | Safe 
working in financial institutions 

DE, EN 1 

Brandschutz 
4 Module: Brandursachen und Gefahrenquelle, Arten 
desBrandschutzes, Es brennt, was nun?, Richtige Verhalten im 
Brandfall) 

DE 1 
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HEALTH & SAFETY   

Titel/Title Sprache/Language Dauer/Duration (h) 

COVID-19 Info und Verhaltensregeln | COVID-19 Info and codes of 
conduct 

DE, EN, RU 0,5 

Ergonomie am Büroarbeitsplatz DE 1 

Erste Hilfe DE 0,5 

Ethisches Verhalten und Diversität DE 1 

Fit & Gesund im Job DE 0,5 

HACCP – Hygienemanagement DE 1 

Hygiene im Krankenhaus DE 1 

Hygiene im Unternehmen | Company Hygiene DE, EN 0,3 

Konfliktmanagement DE 1 

Mobbing und Belästigung | Bullying and harassment DE, EN 1 

Resilienz DE 1 

Stress- und Burnoutprävention DE 1 

  

PRODUCTIVITY & SOFT SKILLS 

Titel/Title Sprache/Language Dauer/Duration (h) 

Chancen der Digitalisierung | Digitization as an Opportunity DE, EN 0,75 

Der kluge Weg zur Selbstdisziplin | The Path to Self-Discipline DE, EN 0,5 

Die Rückkehr aus dem Home-Office | Returning 3ot he Workplace 
from Home-Office 

DE, EN 0,5 

Die Rückkehr aus der Corona-Kurzarbeit | Returning 3ot he Office 
after Short-Time Work 

DE, EN 0,5 

Effizientes Arbeiten im Home-Office | Guide to Home Office 
Efficiency 

DE, EN 1,25 

Energiemanagement für Beruf und Freizeit DE 0,5 

Erfolgspotenzial nutzen DE 0,5 

Jobneulinge und Etikette DE 0,8 

Konzentriertes Arbeiten für mehr Produktivität | Concentrated 
Working for More Productivity 

DE, EN 0,5 

Kreatives Denken und Gestaltungskompetenz | Creative Thinking 
and the Power of Imagination 

DE, EN 1,5 

Meetings effizient abhalten | Efficient Meetings DE, EN 0,5 

Selbstlernkompetenz entwickeln DE 0,5 

Speed Reading DE 0,5 

Virtuell zusammenarbeiten und kommunizieren | Virtual 
Collaboration and Communication 

DE, EN 1,5 

Zeitmanagement im Beruf | Time Management at Work DE, EN 0,5 

Ziele setzen und erreichen | Setting and Achieving Goals DE, EN 2,0 

 

 

MANAGEMENT 

Titel/Title Sprache/Language Dauer/Duration (h) 

Risiken & Chancen als Erfolgsfaktor DE 1 

IT Security Awareness DE 0,6 

Chancen nutzen DE 0,7 

Agiles Management | Agile Management DE, EN 0,5 

Digital Leadership | Digital Leaderhip DE, EN 0,75 
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MANAGEMENT 

Titel/Title Sprache/Language Dauer/Duration (h) 

Employer Branding DE 0,5 

Leadership im digitalisierten Arbeitsumfeld | Leadership in a 
Digitalized Work Environment 

DE, EN 0,75 

Mitarbeiter motivieren mit Methode | Methodically Motivating 
Employees 

DE, EN 1 

Mitarbeitergespräche erfolgreich führen DE 0,5 

Mut zur Veränderung DE 0,5 

Privacy Shield ist tot - was nun? DE 0,8 

 

 

NACHHALTIGKEIT | SUSTAINABILITY   

Titel/Title Sprache/Language Dauer/Duration (h) 

Abfallmanagement 01: Was ist Abfall? DE 0,5 

Abfallmanagement 02: Abfallwirtschaft DE 0,5 

Abfallmanagement 03: Richtig wegwerfen DE 0,5 

Abfallmanagement 04: Abfallmanagement im Unternehmen DE 0,5 

Abfallmanagement 05: Wissensquiz DE 0,5 

Energiemanagement 01: Energie Basiswissen DE 0,5 

Energiemanagement 02: Energiemanagement zu Hause DE 0,5 

Energiemanagement 03: Energiemanagement im Büro DE 0,5 

Energiemanagement 04: Energiemanagement in produzierenden 
Betrieben 

DE 0,5 

Energiemanagement 05: ISO50001 DE 0,5 

Energiemanagement 06:  Wissensquiz DE 0,5 

Umweltschutz im Büro DE 0,5 

 

 

TECHNIK | TECHNOLOGY   

Titel/Title Sprache/Language Dauer/Duration (h) 

Chemical bonds EN  

Fuel cell EN  

Alternating current machine EN  

Direct current machine EN  

Drive technology EN  

Principles EN  

Transformer EN  

Algebra EN  

Analysis EN  

Geometry EN  

Statistics EN  

Stochastics EN  

Manufacturing engineering EN  

Theory of design EN  

Energy and momentum EN  

Hydrostatic EN  

Mechanics EN  

Rotation and Translation EN  
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WIRTSCHAFT | ECONOMICS   

Titel (für Unternehmen) Sprache/Language Dauer/Duration(h) 

Betriebswirtschaftliche Grundlagen DE 12 

Volkswirtschaftliche Grundlagen DE 12 

Unternehmerische Grundlagen DE 12 

Titel (für Schulen)   

Unternehmerführerschein - Modul A KOS 12 

Unternehmerführerschein - Modul B KOS 12 

Unternehmerführerschein - Modul C KOS 12 

 


